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1. A Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse a CerTrust Vizsgalé és Tanusitd Kft. (2120 Dunakeszi,
Maddch Imre utca 33., Cg. 13 09 195121, tovabbiakban: CerTrust) altal az altalanos tevékenysége és
m(ikédés, valamint az informdciés tarsadalommal &sszefiiggd szolgdltatdsok nyujtdsa soran
alkalmazott — altalanos, és kiilénds tekintettel a természetes személyek személyes adataira vonatkozo
—adatvédelmi és -kezelési elveket és a CerTrust adatvédelmi és -kezelési politikajat, amelyet a CerTrust
magara nézve kotelezd erével ismer el.

Jelen szabalyok kialakitdsakor a CerTrust kiilonds tekintettel vette figyelembe az Europai
Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (dltalanos adatvédelmi rendelet — tovabbiakban ,GDPR
rendelet”’), és a 2011. évi CXIl. tdrvény az informdcids oOnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol (, Infotv.”), sz6l6 elSirt rendelkezéseit.

2. Alkalmazasi teriilet

Jelen szabdlyzat hatdlya az alabbi adatkezelésekre terjed ki:

e a munkavallalokkal és a cégben tisztséget visel§ személyekkel kapcsolatos adatkezelés;

e a CerTrust tevékenysége soran, vagy azzal Osszefiiggésben kdzvetlenil vagy kozvetve
kapcsolatban &ll6 és érintett kiils§ természetes személyek adatkezelése — fiiggetlendil attol,
hogy a CerTrust az érintettel milyen jogviszonyban all6 aldbbi jogi, vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezetek vagy egyénnel all kapcsolatban:
= gazdasagi tarsasagok,
= egyéb szervezetek,
= egyénivallalkozdk,
= természetes személyek;

e egyéb—a GDPR rendelet 4. cikk szerint — adatkezelés.

3. Meghatarozasok

A GDPR rendelet 4. cikke és az Infotv. szerinti meghatdrozasok:

1) személyes adat: a GDPR tdrvény szerint meghatarozott, azonositott vagy azonosithato
természetes személyre (, érintett”) vonatkozd barmely informdcid; azonosithaté az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett médon, kiildndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozé adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithatd; amely kiegészil az alabbiakkal: érintettel kapcsolatba hozhaté adat -
kiilondsen az érintett azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, mentélis azonossagdra
jellemz6 ismeret -, valamint az adatboél levonhatg, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

2) adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

3) kilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai veéleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mds vildgnézeti meggy6z6désre, az érdekképviseleti Tarsasagi
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat, az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre
vonatkozo6 személyes adat,

4) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemz6ire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégiajara vagy egészségi dllapotara
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vonatkozd egyedi informdciét hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl
vett bioldgiai minta elemzésébél ered;

5) biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemz8ire vonatkozd
minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerGsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat;

6) egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségiigyi szolgéltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

7) azinformdciés térsadalommal 6sszefiiggd szolgéltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és
tandcsi iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

8) érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy

9) az érintett hozzajéruldsa: az érintett akaratanak énkéntes, konkrét és megfelel§ tajékoztatdson
alapul6 és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

10) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy m(iveletek 6sszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon t6rténd hozzaférhet6vé tétel atjan, 6sszehangolas vagy
Gsszekapcsolds, korlatozds, torlés, illetve megsemmisités amely kiegésziil az aldbbiakkal: az adat
tovabbi felhaszndldsanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

11) az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik korldtozésa
céljabal;

12) profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzék
értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdaséagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez,
tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemz6k elemzésére vagy elSrejelzésére
hasznaljak;

13) alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi
informaci6k felhasznaldsa nélkiil tobbé mdr nem &llapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéaciét kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

14) nyilvantartési rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

15) adattovébbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra térténd hozzaférhetdvé tétele;

16) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmdra térténd hozzaférhetové tétele;

17) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly maédon, hogy a helyreallitasa tdbbé nem
lehetséges;
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18) adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenil a mf(iveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertél és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

19) gépi feldolgozas: a kovetkez mliveleteket tartalmazza, ha azokat részben vagy egészben
automatizalt eszkozokkel hajtjak végre: az adatok tarolasa, az adatokkal végzett logikai vagy
aritmetikai mveletek, az adatok megvaltoztatasa, torlése, visszakeresése és terjesztése;

20) Adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy masokkal egyutt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagdllami jog hatdrozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a
tagallami jog is meghatdrozhatja; amely kiegészul az alabbiakkal: az, aki az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszk6zt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajttatja;

21) Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel; amely kiegészil az
aldbbiakkal: az, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan
kotott szerzGdést is - adatok feldolgozdsat végzi;

22) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlenil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal
osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kdzhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabdlyoknak;

23) adatkozl8: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kbzzé az adatot
- az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

24) harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

25) képviseld: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezd és az adatkezel6 vagy
adatfeldolgoz6 &ltal a 27. cikk alapjan irdsban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve
amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozdt képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozora az e
rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban;

26) vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetlendl a jogi
formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd Tarsasagokat
és egyesiileteket is;

27) vallalkozascsoport: az ellen6rzé vallalkozds és az altala ellenérzott véllalkozasok;

28) kotelezd erejii vallalati szabdlyok: a személyes adatok védelmére vonatkozo szabdlyzat, amelyet
az Unié valamely tagéllamdnak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel§ vagy
adatfeldolgozé egy vagy tébb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezel§ vagy adatfeldolgozd részérél torténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitdsok sorozata tekintetében kovet;

29) feliigyeleti hatdsag: a GDPR rendelet 51. cikknek megfelel6en Iétrehozott fiiggetlen kozhatalmi
szerv;

30) EGT-allam: az Eurépai Uni6 tagdllama és az Eur6pai Gazdaségi Térségrél sz616 megallapoddsban
részes mas allam, tovabbd az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unié és tagallamai,
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valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapoddsban nem részes llam kozott létrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjén az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megéllapodédsban részes allam
allampolgaraval azonos jogéllast élvez;

31) harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-dllam;

32) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

33) relevans és megalapozott kifogds: a dontéstervezettel szemben benyuijtott, azzal kapcsolatos
kifogds, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelSre vagy az
adatfeldolgozéra vonatkoz6 tervezett intézkedés dsszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban
egyértelmen be kell mutatni a dontéstervezet &ltal az érintettek alapvetd jogaira és
szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unién bellli szabad dramldséra
jelentett kockazatok jelentGségét.

4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

4.1 A GDPR rendelet 5. cikkének értelmében

1. CerTrust a személyes adatok tekintetében:

a) jogszerliség, tisztességes eljaras és atldthatésag - kezelését jogszeriien és tisztességesen,
valamint az érintett szamara atlathaté modon végezi;

b) célhoz kétdttség - gyljtése esetén biztositja, hogy csak meghatarozott, egyértelmd és
jogszer( célbol torténjen, és azokat nem kezelik ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd
maédon (a GDPR rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelel6en nem mindsil az eredeti
céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekd archivélds céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl térténd tovabbi adatkezelés;

c) adattakarékossdg - az adatkezelés céljai szempontjabdl a CerTrust biztositja, hogy azok
megfelelSek és relevansak legyenek, és a sziikségesre korlatozadik;

d) pontossag - adatkezelése soran biztositja, hogy pontosak és sziikség esetén naprakészek
legyenek; és minden észszerl intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljai szempontjaboél pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy helyesbitse;

e) korldtozott tarolhatésag - tdroldsat olyan formaban biztositja, amely az érintettek
azonositdsat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetdvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig tdrténé tarolasara csak akkor keriilhet
sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelel6en kozérdek( archivélas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl kerlil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak
vedelme érdekében el6irt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel;

f) integritds és bizalmas jelleg - kezelését oly médon végzi, hogy a vonatkozd és megfelels
technikai és/vagy szervezési intézkedések alkalmazdsaval biztositott a személyes adatok
megfelel§ biztonsaga, tovdbba a CerTrust biztosija az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddasaval szembeni
védelmet is;

g) elszamoltathatésdg - A CerTrust, mint adatkezel6 felelds az (1) bekezdésnek vald
megfelelésért, tovabbd biztositja e megfelelés igazolasat.
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2. A személyes adatok kezelésére vonatkozo fenti elvek, illetve azok értelmezése kiegésziil az Info
tv. 4. §-aban foglaltaknak megfelel&en.
3. Adatkezelési elvek kiegészit6 rendelkezései:

a) A személyes adat az adatkezelés sordan mindaddig meg6rzi e min6ségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithatd. Az érintettel akkor helyredllithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek;

b) A CerTrust véllalja, hogy a birtokdba jutott adatokat a jogszabalyi elSirdsoknak és a jelen
Szabdlyzatban rogzitett adatvédelmi elveknek megfelelSen kezeli..

5. Az egyes adatkezelések jogalapja és célja

5.1 Az adatkezelés jogszer(isége

CerTrust a személyes adatok kezelését kizardlag akkor és akként végzi, ha legaldabb az alabbiak
egyike teljesil és igazoltnak tekinthet6:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés a CerTrust-ra, mint adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges (ebben az esetben az unids, vagy a vonatkozé nemzeti jog hatarozhatja meg
jogalapot, amely esetben az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozassal kell meghatarozni);

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy a CerTrust-ra, mint adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés a CerTrust, mint adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

5.2 Az adatgydijtés céljatol eltérs célbdl torténd adatkezelés

Minden olyan esetben, ha a szolgaltatott adatokat a CerTrust az eredeti adatfelvétel céljatol
eltér6 célra kivanja felhasznalni, err6l az érintettet tdjékoztatja és ehhez elGzetes, kifejezett
hozzajaruldsukat megszerzi, illet6leg lehet&séget biztosit szimara, hogy a felhasznalast megtiltsdk.

A fentiektdl eltérd eljarast a CerTrust kizdrolag a GDPR rendelet 23. cikk szerinti esetben
alkalmazhat — ide sorolva azon korlatozdsokat, ha az adatgydijtés céljatol eltéré célbol térténd
adatkezelés nem az érintett hozzajaruldsan vagy valamely olyan uniés vagy tagallami jogon alapul.

5.3 A hozzdjarulas feltételei

Ha az adatkezelés hozzajaruldson alapul, a CerTrust, mint adatkezel6 biztositja és igazolhatd
mdédon dokumentélja, hogy az érintett, személyes adatainak kezeléséhez hozzdjarult. Az érintett
hozzajarulasat (nem kizardlagosan) az adott mellékletben rogzitett irdsbeli nyilatkozat keretében
adhatja meg.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A
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hozzajarulds visszavonasat az érintett irasos nyilatkozattal teheti meg, egyértelm(ien hivatkozva a
vonatkozo nyilatkozatra.

A hozzdjarulds megaddsakor a CerTrust kiemelt kdvetelményként kezeli az adattakarékossag
és célhoz kotéttség elvét, és nem kezdeményezi olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzdjarulas
kérését, amelyek nem sziikségesek az adatkezelés, illetve a vonatkozd szerzddés teljesitéséhez —
beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is.

5.4 A munkavallaldk és a cégben tisztséget visel6 személyek (tovabbiakban belsé személyek)
adatainak kezelése

A CerTrust bels6 személyeinek adatait a 2012. évi I. tv-ben foglalt munkaltatoi kotelezettségek
teljesitése, a munkaviszonnyal kapcsolatosan el@irt bejelentési, nyilvantartasi, bevallasi és egyéb
kotelezettségek teljesitése érdekében kezeli. Az adatkezeléshez adott hozzajarulds 6nkéntes, az a
munkaszerz6dés aldirasaval megadottnak tekintendS. Adattovabbitasra sor keriilhet a CerTrust
szamara bérszamfejtési, egyéb munkaiigyi céld adatfeldolgozast is végz$ CerTrust, a, mint szamviteli
szolgdltatd (részére, az adattovdbbitashoz a hozzéjarulas a munkaszerzédés alairasaval megadottnak
tekintendd.

A CerTrust a kézvetleniil, vagy munkaerd kozvetitén keresztiil beérkezett 6néletrajzokban és a
csatolt egyéb dokumentumokban szerepl§ személyes adatokat abbdl a célbél kezeli, hogy az érintettet
a CerTrust-nal levd betdltetlen allasrol, az arra valo jelentkezés feltételeirdl tajékoztassa, az érintettel
id6pontot egyeztessen, a kivalasztast lebonyolitsa. Az adatkezelés az érintett dnkéntes hozzdjaruldsan
alapul, amely hozzajarulast az érintett az dnéletrajzanak és az ehhez kapcsol6dd dokumentumoknak
(pl. képzettséget, iskolai végzettséget, biintetlen elgéletet igazolé dokumentumok) a megkildésével
adja meg.

Adattovabbitésra keriil sor a munkaviszonnyal kapcsolatos jogok gyakorlasa, kotelezettségek
teljesitése érdekében is egyedileg el6re meg nem hatdrozhaté esetekben (pl. munkaligyi jogvita
esetében jogi képviseletet elldté Ugyvéd részére), az adattovabbitashoz a hozzajarulds a
munkaszerz&dés alairasdval megadottnak tekintendd.

5.5 A CerTrust-al kapcsolatban all6 jogi, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetek vagy
személyek munkavallaléinak, képviselGinek, egyéb természetes személyek (tovabbiakban kiilsé
személyek) adatainak kezelése

A CerTrust-al kapcsolatban allé kiilsG személyek adatainak kezelésére a CerTrust és az érintett
fél kozott fenndlld Uzleti kapcsolatban vallalt jogok és kotelezettségek érvényesitése és teljesitése
érdekében keriil sor. A hozzajarulds 6nkéntes, és tekintettel arra, hogy az érintett személy valamely, a
CerTrust-tol fliggetlen személy érdekében keriilt megnevezésre, a hozzajarulas e fiiggetlen fél és a
CerTrust kozott aldirt szerz6dés, nyilatkozat, egyéb megdllapodas aldirdsaval, vagy a jogviszony
létesitésével megadottnak tekintendd a nevezett iratokban, jogviszonyokban nevesitett kérben.

5.6 A személyes adatok kiilénleges kategéridinak kezelése

CerTrust a személyes adatok esetleges kiilonleges kategériginak kezelésekor a GDPR rendelet
9. cikke szerint, annak figyelembevételével és betartasaval jar el.
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6. Az adatkezelés mddja

Az adatok kezelése elektronikus eszkdzokkel, nem automatizalt médon, valamint papir alapon
torténik. Az elektronikus adatkezelés sordn a taroldsra szolgdlo szerverek, eszk6zok Magyarorszagon
helyezkednek el, mig a papir alapy adatkezelés a CerTrust hivatalos helyiségében torténik.

7. Az adatkezelés idGtartama

Az adatok tarolasi ideje az egyes adatkezelési célokkal kapcsolatosan az alabbi:

1) A 5.4 és 5.5 pont szerinti adatkezelés id6tartama a vonatkozo adatkezelési cél eléréséig vagy
annak meghitsulasdig tart, figyelembe véve az adatok kezelésének jogalapjaul szolgald
jogviszony fennalltat. Kivételt képez a vonatkozo jogalap megszlinését kdvetSen azon idGszak,
amely id8szak alatt a CerTrust-ot az érintett adattal kapcsolatban nyilvantartdsi kotelezettség
terheli;

2) Az 1) pontban foglalt idészakon tul is abban az esetben, ha az érintettel kapcsolatos olyan tgy
van folyamatban, amely soran a személyes adatok kezelése sziikséges —ide sorolva kulondsen
az adatkezel8re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolddd adatkezeléseket;

3) Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy a személyes adatok térolasara rendelkezésre
allo id6 lejartat kovetSen korlatlan ideig statisztikai és elemzési célokra taroljon olyan
adatokat, amelyek kapcsolata az érintettel nem 4llithatd helyre.

8. Rendelkezés személyes adatokkal

8.1. Rendelkezésre bocsatandé informacidk

1) Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat a CerTrust az érintettdl gy(iijti, a CerTrust,
mint adatkezel$ a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett tdjékoztatdsa
mellett rendelkezésére bocsétja a kovetkezd informacidk mindegyikeét:

e a CerTrust, mint adatkezel6 elérhet&ségei;

e  az adatvédelmi megbizott elérhet8ségei;

e aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja;

e  az adatkezelés jogalapja;

e a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuldé adatkezelés esetén, az
adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

e adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van ilyen;

e adott esetben annak ténye, hogy a CerTrust, mint adatkezel§ harmadik orszagba vagy
nemzetkozi Tarsasag részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsag megfelel§ségi hatarozatanak Iéte vagy annak hidnya, vagy a 46. cikkben, a 47.
cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garanciak megjeldlése, valamint az azok
masolatdnak megszerzésére szolgdldé moddokra vagy az azok elérhet&ségére vald
hivatkozas.

A tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasa érdekében a CerTrust az érintettet a
kovetkezd kiegészit§ informacidkrol tajékoztatja:

° a személyes adatok tdroldsanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairol;

AASZ 1 9/14 valid from: 2019.05.20.



ny
2N

Ce'rTi:ust CerTrust Adatvédelmi és Adatkezelési szabalyzat (GDPR) AASZ
° az érintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozé személyes

adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozdsat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatdsaghoz valé jogardl;

° a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idépontban torténd
visszavondasdhoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
veégrehajtott adatkezelés jogszer(iségét; d) a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz
benyujtdsanak jogardl; e) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy
szerz8déses kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elGfeltétele-e, valamint
hogy az érintett koteles-e a személyes.

2) Haazérintettre vonatkozd személyes adatokat a CerTrust nem az érintettd| gy(ijti, a CerTrust,
mint adatkezel§ az érintett tajékoztatdsa mellett rendelkezésére bocsédtja a kovetkezd
informacidkat:

° a CerTrust, mint adatkezel6 elérhetGségei;

° az adatvédelmi megbizott elérhet&ségei;

° a személyes adatok tervezett kezelésének célja;

° az adatkezelés jogalapja;

° az érintett személyes adatok kategdriai;

° adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi, ha van
ilyen;

° adott esetben annak ténye, hogy a CerTrust, mint adatkezel6 harmadik orszagba vagy

nemzetkozi Tarsasag részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsag megfelel6ségi hatdrozatdnak léte vagy annak hidnya, vagy a 46. cikkben, a
47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfelels és alkalmas garancidk megjel6lése, valamint az azok
masolaténak megszerzésére szolgdlé mddokra vagy az azok elérhetdségére vald
hivatkozas.

A tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositdsa érdekében a CerTrust az érintettet a
kovetkez6 kiegészit6 informaciokrdl téjékoztatja:

° a személyes adatok tdroldsanak idGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatdrozasanak szempontjairdl;

° a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjén alapulé adatkezelés esetén, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

° az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes

adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozésat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatdsaghoz valé jogardl;

° a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapul6 adatkezelés esetén a hozzdjarulés barmely id6pontban torténd
visszavondsahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzéjarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét; d) a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogardl; e) arrél, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy
szerzGdéses kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint
hogy az érintett koteles-e a személyes;
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° a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;
° a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e.

Az 1) és 2) pontokban rogzitettek nem keriilnek alkalmazésra, ha

° az érintett mar rendelkezik a vonatkozo informacidkkal;
° a sz6ban forgd informdcidk rendelkezésre bocsdtdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne.

8.2 Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy a CerTrust visszajelzést kérjen és kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és (a GDPR rendelet 15. cikk alatt részletezett) vonatkozo
informdcidkhoz — irdsos kérelme alapjan, 30 napon beliil — hozzaférést kapjon.

8.3 Az érintett helyesbitéshez, térléshez és az adatkezelés korlatozasahoz valé joga

1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd pontatlan személyes adatok helyesbitésére
kérelmet nyujtson be irdsban, melyre a CerTrust 30 napon beliil koteles korrigdlni a
vonatkozo adatok. Figyelembe véve az adatkezelés céljit, az érintett jogosult arra, hogy kérje
a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat atjan torténd —
kiegészitését.

2) Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo személyes adatok torlését kérje a CerTrust-tol.
A CerTrust, mint adatkezel6 az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkiil térli, ha az aldbbi indokok valamelyike fenndl:

° a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl a CerTrust azokat
gy(ijtotte vagy mas mddon kezelte;
° az érintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)

bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és
az adatkezelésnek nincs mds jogalapja;

° az érintett a 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
els6bbséget élvezd jogszer(i ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2)
bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

o amennyiben a személyes adatokat a CerTrust jogellenesen kezelte;
° a személyes adatokat a CerTrust, mint az adatkezel6re alkalmazand6 unios vagy

tagéllami jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez toroini kell.

3) Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkoz6 személyes adatokra tekintettel — irdsos kérelme
alapjan — az adatkezel§ korlatozza az adatkezelést, ha fenndll a GDPR rendelet 18. cikk
valamely feltétele.

4) A CerTrust minden olyan cimzettet tajékoztat az a), b) és c) pont szerinti valamennyi
helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést
igényel. Az érintettet — killon irdsbeli — kérésére a CerTrust tajékoztatja e cimzettekrdl.

5) irasbeliség rendje

Személyes adataik kezelésérdl az érintett a CerTrust-tél barmikor irasban, a CerTrust cimére
kiildott ajanlott vagy tértivevényes levélben kérhet tdjékoztatast. A levélben kiildott tajékoztatas
kérést a CerTrust akkor teljesiti ha a megkilddtt kérelem alapjan az érintett egyértelmien
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beazonosithatd. E-mailben kiildott tajékoztataskérést a CerTrust csak akkor tekinti hitelesnek, ha azt
az érintett el6zetesen irdsban rogzitett e-mail cimérdl kildik. A tdjékoztataskérés kiterjedhet az
érintettnek a CerTrust altal kezelt adataira, azok forrdsara, az adatkezelés céljara, jogalapjdra,
id6tartamdra, az esetleges adatfeldolgoz6 nevére és cimére, az adatkezeléssel osszefiiggd
tevékenységekre, valamint a személyes adatoknak tovabbitésa esetén arra, hogy kik és milyen célbdl
kaptak vagy kapjak meg az érintett adatait, kivéve, ha az adattovabbitds vonatkozasaban a
tajékoztatast jogszabaly tiltja.

Az adatkezeléssel kapcsolatos kérdésre az Adatkezel§ a kézhezvételtSl szamitott 30 napon
belil koteles valaszolni. E-mail esetében a kézhezvétel id6pontjanak az elkiildést kovets elsd
munkanapot kell tekinteni.

8.4 Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett — irdsos kérelme alapjan — jogosult arra, hogy a réd vonatkozd, a CerTrust
rendelkezésére bocsdtott személyes adatait tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja.

8.5 Tiltakozashoz valé jog

Az érintett — irasos keresetben — jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan
alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotdst is. Ebben az esetben
a CerTrust a személyes adatokat tovdbb nem kezeli, kivéve, ha a bizonyitast nyer, hogy az adatkezelést
olyan kényszerit erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadségaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolodnak.

9. Adatfeldolgozas

A CerTrust jogosult adatfeldolgozét igénybe venni, melynek korilményeit, feltételeit és
alkalmazasat a GDPR rendelet 28. cikk rendelkezései alapjan gyakorolhatja.

Az adatfeldolgozds jellemzéen az alabbi tevékenységekhez kapcsolddik: bérszamfejtés,
konyvelés, gazdasdgi tevékenység megvalositasaval kapcsolatos megéllapodasok teljesitése.

10. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A CerTrust adatkezelési tevékenységeirdl nyilvantartdst vezet, tekintettel a GDPR rendelet 30.
cikk (5) pontjara.

1) A CerTrust, az adatkezel6ként végzett adatkezelési tevékenységeirsl nyilvantartast vezet. E
nyilvantartas a kovetkezd informaciokat tartalmazza:

° adatkezel8 neve és elérhetGsége,

° az adatkezeld képviselGjének neve és elérhetdsége;

° az adatvedelmi tisztvisel6nek / megbizottnak a neve és elérhet8sége;

° az adatkezelés céljai;

° az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése;

° olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézéIni fogjak,

ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi Tarsasagokat;
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° adott esetben a személyes adatok harmadik orszagha vagy nemzetkdzi Tdrsasag
részére térténd tovabbitdsara vonatkozo informaciok, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkozi Tarsasag azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelel6 garancidk leirasa;
®  ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategdridk torlésére elGiranyzott hatariddk;
= ha lehetséges, a GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és

szervezési intézkedések altaldnos leirasa.
2) A CerTrust adatfeldolgozoként, a vonatkozd adatkezel6 nevében végzett adatkezelési
tevékenységek minden kategoériajardl nyilvantartdst vezet. E nyilvantartas a kovetkezs
informacidkat tartalmazza:

° az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozdk neve és elérhetdségei,

° minden olyan adatkezel8 neve és elérhetGségei, amelynek vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozo eljar;

° az adatkezel8 vagy adatfeldolgozo képviselGjének neve és elérhet8sége;

° az adatvédelmi tisztvisel§ / megbizott neve és elérhetdsége;

° az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategdriai;

° adott esetben a személyes adatok harmadik orszégba vagy nemzetkdzi Tdrsasag

részére torténd tovabbitdsara vonatkozd informaciok, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkdzi Tarsasdg azonositdsat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelel§ garancidk leirdsa;

° ha lehetséges, a GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és
szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Az 1) és 2) pontban rogzitett nyilvantartdsokat a CerTrust irasban (elektronikus formatumban)
vezeti. A CerTrust biztositja, hogy megkeresés esetén a fellgyeleti hatosag részére rendelkezésére
bocsatja a fent hivatkozott nyilvantartasokat.

11. Adatvédelmi incidensek

A CerTrust egy esetleges adatvédelmi incidens bekévetkezése esetén a kovetkez6k szerint jar el:

1) Az adatvédelmi incidenst a CerTrust, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, és ha
lehetséges, legkésébb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,
bejelenti a GDPR rendelet 55. cikk alapjan illetékes felligyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valészinGsithetéen nem jar kockdzattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve. A bejelentés legalabb a kévetkezdket tartalmazza:

° az adatvédelmi incidens jellege, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoridit
és hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetGleges szamat;

° az adatvédelmi tisztvisel6 / megbizott, vagy a tovabbi tdjékoztatast nyudjtd egyéb
kapcsolattarto neve és elérhet6ségei;

° az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(isithet6 kovetkezmények;

° az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél ered6 esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kozdlni, azok részletekben
keriilnek atadasra.
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2) Amennyiben a bejelentés nem térténik meg 72 6ran beliil, a CerTrust a bejelentéshez
mellékeli a késedelem igazoldsdra szolgald indokokat is.

3) A CerTrust biztositia — amennyiben adatfeldolgozéként érintett az észlelt adatvédelmi
incidensben — hogy az arrél valé tudomdsszerzését kévetSen, indokolatlan késedelem nélkiil
bejelenti azt a vonatkoz6 adatkezel6nek.

4) Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a CerTrust, mint adatkezel§ indokolatlan
késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintette(ke)t az adatvédelmi incidensrél.

5) A CerTrust nem ad tdjékoztatast az érintett(ek)nek, ha a kovetkezs feltételek barmelyike
teljesdl:

° a CerTrust megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens &ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzéférésre fel nem jogositott
személyek szamdra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

° a CerTrust az adatvédelmi incidenst koveten olyan tovédbbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett(ek) jogaira és szabadségaira jelentett, a d)
pontban emlitett magas kockdzat a tovdbbiakban valészin(sithetéen nem valdsul meg;

° a tdjékoztatds aranytalan erGfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informdaciok Utjan tajékoztatja a CerTrust, vagy
olyan hasonl¢ intézkedést hoz, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatdsat.

A CerTrust az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az

érintettek tajékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenshez
kapcsolédé tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

12. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A CerTrust — ha egy adatkezelés valamely tipusa (figyelemmel annak jellegére, hatékorére,
kériulményére és céljaira) valdszin(isithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve — az adatkezelést megel6z8en hatdsvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a
tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. A CerTrust az egyes
adatvédelmi hatdsvizsgélat soran a GDPR rendelet 35. cikkének figyelembevételével és annak
megfelelGen jar el.

13. Az Adatkezelési Szabalyzat médositasa

A CerTrust a jelen Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat (GDPR) egyoldalt déntésével
barmikor médosithatja.

14. Jogérvényesitési lehetéségek

Az érintett jogérvényesitési lehet&ségeit a GDPR rendelet, az Infotv. valamint az 2013. évi V.
torvény (Ptk.) alapjan birésag el6tt gyakorolhatja, tovabbd barmilyen személyes adattal kapcsolatos
kérdésben kérheti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag segitségét is (1125
Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/C; postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.).
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